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Zadeva: PREDLOG SISTEMIZACIJE VRTCA ZA SOLSKO LETO 2024/25 IN
VLOGA ZA POVECAN NORMATIV

V skladu s 25. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (Ur.l.
27/14, 47/17, 43/18, 54/21, 82/23) je oblikovanih pet oddelkov z naslednjim $tevilom otrok:

na dan 01.09.2024:

a) oddelek prvega starostnega obdobija:
- 1 homogeni oddelek - 1-2 leti: 14 otrok (12 + 2 otroka pove&an normativ)
- 1 homogeni oddelek - 1-2 leti: 14 otrok (12 + 2 otroka pove¢an normativ)
- 1 homogeni oddelek - 2-3 leta: 14 otrok (12 + 2 otroka pove&an normativ)

b) kombinirani oddelek:
- 1 oddelek: 24 leta: 19 otrok (17 + 2 otroka povedan normativ)

Okroznica, §t. 6030-2/2019, Naértovanje organizacije dela v vrtcih, ki jo je izdalo Ministrstvo za
izobraZevanje, znanost in 3port, z dne 31.05.2019, dolo&a naslednje:

Kombinirani oddelki se oblikujejo, &e so v oddelku vsaj trije otroci iz prvega starostnega obdobja. V
navedenem oddelku je lahko najve¢ sedem otrok iz prvega starostnega obdobja. Vendar pa se za vsake
tri otroke manj iz drugega starostnega obdobja, lahko poveéa stevilo otrok iz prvega starostnega
obdobja za enega otroka. Ce obéina s sklepom pove&a normativ $tevila otrok v oddelku za dva otroka,
se lahko poveta le Stevilo otrok iz drugega starostnega obdobja.

c) oddelek drugega starostnega obdobia:
- 1 homogeni oddelek : 4-5 let: 22 otrok

- 1 homogeni oddelek: 5-6 let: 24 otrok (22 + 2 otroka pove&an normativ)

kot je razvidno tudi iz seznama otrok s podatki o stalnem bivali§éu in datumu rojstva (v prilogi).



PREDLOG SISTEMIZACUE DELOVNIH MEST:

NAZIV DELOVNEGA MESTA SIFRA DEL.M. ST. DEL. MEST
vzgojiteljice D037007 6,00

omocnica ravnatelja D037005 0,40
| vzgojitelj predSolskih otrok - pomoénik vzgojitelja D035002 6,89
svetovalna delavka D027026 0,20
organizator prehrane D037002 0,10
organizator zdravstveno-higienskega reZima D037004 0,10
tajnik VIZ VI in raéunovodija J026026, J016027 0,80
kuhar IV J034030 2,46
dietni kuhar IV J034006 0,10
Cistilka 11 J032001 1,94
hi$nik IV J034020 0,37
perica II J032013 0,39
vzdrZzevalec radunalnidke opreme VII/1 J037009 0,20
vzgojitelj predSolskih otrok za zgodnjo obravnavo (D037008) 0,40
spremljevalec otroka s posebnimi potrebami (J035064) 1,00
Skupaj 24,31

OBRAZLOZITEV SISTEMIZACIJE:

DELOVNI CAS VRTCA: od 05.30 do 16.30.

1) PRISOTNOST VZGOJITELJIC IN POMOCNIC VZGOJITELJIC:

V skladu s 17. €lenom Zakona o vrtcih (Ur.l. 100/2005, 25/2008, 98/09, A ZIUZGK 36/10, 62/10 —
ZUPIS, 94/10 - ZIU, 40/12 — ZUJF in 14/15 ZUUJFO) in 26. ¢lenom Pravilnika o normativih za
opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (Ur.l. RS, t. 27/2014) moramo soZasno prisotnost
vzgojiteljice in pomoénice vzgojiteljice zagotoviti s sistemizacijo delovnih mest ob oblikovanju
oddelkov, kar poleg strokovnega osebja v posameznem oddelku (1 vzgojiteljice in 1 pomoénice
vzgojiteljice v vsakem oddelku- oddelek prvega starostnega obdobja: 6 ur, kombinirani oddelek: 5 ur,
oddelek drugega starostnega obdobja: 4 ure) zahteva 3e 0,89 pomocnice vzgojiteljice.

Organizacija delovnega &asa je prikazana v tabeli delovnega ¢asa strokovnega osebja, ki ga je
pripravila pomoénica ravnatelja vrtca (v prilogi).

2) POMOCNICA RAVNATELJA:

V skladu s prvim odstavkom 6. &lena Pravilnika o normativih za opravljanje predSolske vzgoje (Ur.l.
RS 27/2014) opravlja pedagosko in organizacijsko vodenje za 3est oddelkov vrtca vzgojiteljica s VII.
st. izobrazbe v delezu 0,40 delavke.

Po normativu mora namre& pomoénik ravnatelja v okviru polne delovne obveznosti opraviti v vricu z
enim oddelkom 21 ur dela z otroki oziroma 28 ur svetovalnega dela na teden. Za vsaka dva oddelka
ve€ se mu obveznost zmanjsa za 1,5 ur dela z otroki oziroma 2 uri svetovalnega dela na teden.



3) SVETOVALNA DELAVKA:
V skladu z 9. €lenom Pravilnika o normativih za opravljanje predsolske vzgoje je za Sest oddelkov
vrtca deleZ delavke 0,20 (normativ za 1 delavca je namreg 30 oddelkov).

4) ORGANIZATOR PREHRANE:
V skladu z 10. €lenom Pravilnika o normativih za opravljanje pred3olske vzgoje je za Sest oddelkov
vrica deleZ delavke 0,10 (normativ za 1 delavca je namreg 60 oddelkov).

5) TAINIK VIZ VI - RACUNOVODIJA:

V skladus 14. in 15. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje predsSolske vzgoje je za 6 oddelkov
dolo€en delez ratunovodie in poslovnega sekretarja v visini 0,80. Normativ v vrtcu za 15 oddelkov je
1 delovno mesto raunovedje in 1 delovno mesto poslovnega sekretarja. V skladu z OkroZnico §t. 602-
3/2008 Ministrstvo za 3olstvo in Sport o uvrstitvi delovnih mest v platne razrede — vrtec, z dne
07.07.2008, pa vrtec glede na izvajanje del dologi, koliksen delez del opravlja ratunovodja in koliksen
del poslovni sekretar — sedaj delovno mesto tajnik VIZ VI.

6) ORGANIZATOR ZDRAVSTVENO HIGIENSKEGA REZIMA:
V skladu s 10. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje predSolske vzgoje je za Sest oddelkov
vrtca deleZ delavke 0,10 (normativ za 1 delavca je namre& 60 oddelkov).

7) KUHAR:
Za izratun delovnega mesta kuharja smo upostevali 16. &len Pravilnika o normativih za opravljanje
dejavnosti predSolske vzgoje ter spremembe, in sicer:

ODDELKI PRVEGA STAROSTNEGA OBDOBJA: 01.09.2024

-_oddelek prvega starostnega obdobja: 1 homogeni oddelek -1-2 leti: 14 otrok

VRSTA OBROKA | CAS ZA PRIPRAVO STEVILO SKUPAJ CAS
ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
1 2 3 4=2x3
Zajtrk 1,20 14 16,80
Malica 1,07 14 14,98
Kosilo 3,2 14 44,80
Priprava kosila za
odvoz in pomivanje 1,87 14 26,18
Malica 1,07 14 14,98
SKUPAJ 117,74
0,26 kuhar
-_oddelek prvega starostnega obdobja: 1 homogeni oddelek -1-2 leti: 14 otrok
VRSTA OBROKA AS ZA PRIPRAVO STEVILO SKUPAJ CAS
ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
1 2 3 4=2x3
Zajtrk 1,20 14 16,80
Malica 1,07 14 14,98
Kosilo 3,2 14 44,80




Priprava kosila za

odvoz in pomivanje 1,87 14 26,18
Malica 1,07 14 14,98
SKUPAJ 117,74
0,26 kuhar
-_oddelek prvega starostnega obdobja: 1 homogeni oddelek -2-3 leta: 14 otrok
VRSTA OBROKA | CAS ZA PRIPRAVO STEVILO SKUPAJ CAS
ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
1 2 3 4=2x3
Zaijtrk 1,20 14 16,80
Malica 1,07 14 14,98
Kosilo 3,2 14 44,80
Priprava kosila za
odvoz in pomivanje 1,87 14 26,18
Malica 1,07 14 14,98
SKUPAJ 117,74
0,26 kuhar
KOMBINIRANI ODDELKI: 01.09.2024:
- kombinirani oddelek: 17 otrok
VRSTA OBROKA | CAS ZA PRIPRAVO STEVILO SKUPAJ CAS
ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
1 2 3 4=2x3
Zajtrk 1,65 19 31,35
Malica 1,47 19 27,93
Kosilo 4,5 19 85,50
Priprava kosila za
odvoz in pomivanje 2,56 19 48,64
Malica 1,47 19 27,93
SKUPAJ 221,35
0,49 kuhar

ODDELKI DRUGEGA STAROSTNEGA OBDOBJA: 01.09.2024

- oddelek drugega starostnega obdobja: heterogeni oddelek 4-5 let: 24 otrok
VRSTA OBROKA éAS ZA PRIPRAVO ETEVILO SKUPAJ CAS

ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
1 2 3 4=2x3
Zajtrk 1,65 22 36,30
Malica 1,47 22 32,34




Kosilo 4,5 22 99

Priprava kosila za

odvoz in pomivanje 2,56 a2 56,32

Malica 1,47 22 32,34

SKUPAJ 256,30
0,57 kuhar

- oddelek drugega starostnega obdobja — heterogeni oddelek 5-6 let: 24 otrok

VRSTA OBROKA | CAS ZA PRIPRAVO STEVILO SKUPAJ CAS
ZA 1 OBROK V MIN. OTROK PRIPRAVE V MIN.
] 2 3 4=2x3
Zajtrk 1,65 24 39,60
Malica 1,47 24 35,28
Kosilo 4.5 24 108
Priprava kosila za
odvoz in pomivanje 2,56 24 61,44
Malica 1,47 24 35,28
SKUPAJ 279,60
0,62 kuhar

Skupaj: 2,46 kuhar

DIETNI KUHAR IV: ob¢ina
5 otrok x 6,54 minut x 0,75 = 24,52

3 otroci x 9.09 minut x 0,75 = 20.45
St. del. mest dietnega kuharja: 0,10

8) CISTILKA:

V skladu s 18. €lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje je za Sest
oddelkov vrtca 970,45 m2 dejanske &istilne povr3ine, kar pomeni 1,94 &istilke (upostevan je zniZan
normativ 500 m2 &istilne povrsine, ker delavki &istita prostore v dveh stavbah).

9) HISNIK:

V skladu z 19. &lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje smo za
hiSnika upoStevali zniZan normativ 16 oddelkov, ker delavec skrbi za tri stavbe (vrtec, 3ola,
telovadnica), kar pomeni v delezu 0,37 delavca za Sest oddelkov.

10) PERICA:

V skladu s 17. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje predsolske vzgoje smo za izradun
delovnega mesta perice upostevali, da bo za Sest oddelkov potrebno oprati mese¢no 40 pralnih strojev
slin€kov (umazani in mokri slin&ki pri vseh obrokih, ker se otroci navajajo na samostojno hranjenje),
30 pralnih strojev posteljnine (menjava rjuhic in odejic dvakrat meseéno, po potrebi veckrat), 9



pralnih strojev pliSastih Zivali in oblekic iz kotitka (nujno pogosto pranje za otroke iz prvega
starostnega obdobja in kombiniranih oddelkov), 20 pralnih strojev prevlek za lezalnike (pranje enkrat
mesecno, po potrebi veckrat).

Pralni stroj bo mese€no v povpregju pral 99 po 5 kilogramov perila, kar bo znasalo 495 kg perila v
enem mesecu. V povpre€ju upoStevamo 21 delovnih dni, kar pomeni 23,57 kg suhega perila na dan,
v delezu je to 0,39 delovnega mesta perice (po normativu namreé vrtec sistemizira eno delovno mesto
perice ali perice-§ivilje za povpre&no 60 kg suhega perila na dan).

11) VZDRZEVALEC RACUNALNISKE OPREME VII/I:

V skladu s 15.a &lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje se za
Sest oddelkov vrtca sistemizira delovno mesto vzdrevalca radunalniske opreme VII/1 v delezu 0,20
(normativ za 4-6 oddelkov: 0,20 delavca).

12) VZGOJITELJ PREDSOLSKIH OTROK ZA ZGODNJO OBRAVNAVO:

Na podlagi 13.a ¢élena Pravilnika o normativih in kadrovskih pogojih za opravljanje predsolske vzgoje
se za 6 oddelkov vrtca sistemizira delovno mesto vzgojitelja predSolskih otrok za zgodnjo obravnavo,
v delezu 0,40 (normativ 15 oddelkov: 1 delavec). Stroske za navedeno delovno mesto krije obgina
izven cene programa.

V skladu z OkroZznico, 3t. 6030-3/2023/13, Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o normativih za opravijanje
dejavnosti pred3olske vzgoje — dodatna pojasnila, ki jo je izdalo Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje, se uporablja naziv
delovnega mesta vzgojitelj v razvojnem cddelku vrtca, 3ifra D037008. Ko bo Katalog funkcij, delovnih mest in nazivov v
javnem sektorju dopolnjen, bomo upo3tevali spremenjen naziv in Sifro delovnega mesta.

13) SPREMLJEVALEC OTROKU S POSEBNIMI POTREBAMI:

V vrtec je vkljugen otrok s posebnimi potrebami, ki je gibalno oviran, zato je potrebno v skladu s 23.
¢lenom Pravilnika o normativih in kadrovskih pogojih za opravljanje predSolske vzgoje zagotoviti
spremljevalca gibalno oviranih otrok — dele 1.00. Stroke za navedeno delovno mesto krije ob¢ina
zavezanka za otroka izven cene programa.

Ravnatelj:

m&




